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ABSTRAK

Farah Melliani Mahardya Zain. Dosen Pembimbing Ibu Nila Lukmatus
Syahidah, M.Pd.I dan Bapak Nurul Hudha Purnomo, M.Pd. Manajemen
Program Ekstrakurikuler TIK untuk Meningkatkan Kemampuan
Penggunaan Microsoft Word dan Microsoft Excel di MI Miftahul Astar
Dawung Kabupaten Kediri. Skripsi, Program Studi Manajemen Pendidikan
Islam, Fakultas Tarbiyah dan Ilmu Keguruan, Universitas Islam Negeri
Syekh Wasil Kediri. 2026.

Kata Kunci : Manajemen Program, Ekstrakurikuler TIK, Microsoft Word
dan Microsoft Excel

Penelitian ini dilatarbelakangi oleh pentingnya kemampuan penggunaan
microsoft word dan microsoft excel pada peserta didik di era perkembangan
teknologi. Program ekstrakurikuler Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK)
menjadi salah satu upaya untuk meningkatkan kemampuan peserta didik dalam
memanfaatkan teknologi secara efektif sehingga diperlukan pengelolaan yang baik.
Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui perencanaan, pengorganisasian,
pelaksanaan, dan pengevaluasian program ekstrakurikuler TIK untuk
meningkatkan kemampuan penggunaan microsoft word dan microsoft excel.

Penelitian ini menggunakan pendekatan kualitatif dengan jenis penelitian
deskriptif. Teknik pengumpulan data dilakukan melalui observasi, wawancara, dan
dokumentasi dengan informan kepala ekstrakurikuler dan guru pembimbing.
Analisis data dilakukan melalui reduksi data, penyajian data, dan penarikan
kesimpulan dengan uji keabsahan menggunakan triangulasi sumber dan teknik.

Hasil penelitian menunjukkan bahwa: 1) Perencanaan program dilakukan
melalui penyusunan tujuan, materi, jadwal, serta sarana dan prasarana pendukung
pembelajaran; 2) Pengorganisasian dilakukan melalui pembagian tugas yang
terstruktur berdasarkan peran, tanggung jawab, dan kompetensi masing-masing
guru atau pengelola program; 3) Pelaksanaan program dilakukan secara rutin
dengan memanfaatkan teknologi serta disesuaikan dengan tingkat kemampuan
peserta didik; dan 4) Pengevaluasian program dilakukan secara berkala melalui
penilaian hasil belajar peserta didik serta evaluasi sarana dan prasarana untuk
mengukur keberhasilan program. Program ekstrakurikuler TIK berkontribusi dalam
meningkatkan kemampuan penggunaan microsoft word dan microsoft excel.
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ABSTRACT

Farah Melliani Mahardya Zain. Advisors: Ms. Nila Lukmatus Syahidah,
M.Pd.lI, and Mr. Nurul Hudha Purnomo, M.Pd. Management of ICT
Extracurricular Programs to Improve Proficiency in Microsoft Word and
Microsoft Excel at MI Miftahul Astar Dawung, Kediri Regency. Thesis,
Islamic Education Management Program, Faculty of Tarbiyah and Teacher
Education, Syekh Wasil State Islamic University, Kediri. 2026.

Keywords: Program Management, ICT Extracurricular Activities,
Microsoft Word, and Microsoft Excel

This study was motivated by the importance of students’ proficiency in using
Microsoft Word and Microsoft Excel in this era of technological advancement. The
Information and Communication Technology (ICT) extracurricular program is one
of the efforts to improve students’ ability to use technology effectively, which
requires proper management. This study aims to examine the planning,
organization, implementation, and evaluation of the ICT extracurricular program to
improve students’ proficiency in using Microsoft Word and Microsoft Excel.

This study employs a qualitative approach using a descriptive research design. Data
collection techniques included observation, interviews, and documentation, with
the heads of the extracurricular program and supervising teachers serving as
informants. Data analysis involved data reduction, data presentation, and drawing
conclusions, with validity testing conducted through triangulation of sources and
techniques.

The research findings indicate that: 1) Program planning is carried out by
developing objectives, materials, schedules, and learning support facilities and
infrastructure; 2) Organization is carried out through a structured division of tasks
based on the roles, responsibilities, and competencies of each teacher or program
administrator; 3) Program implementation is carried out routinely using technology
and is tailored to the students’ skill levels; and 4) Program evaluation is conducted
periodically through the assessment of student learning outcomes and the
evaluation of facilities and infrastructure to measure the program’s success. The
ICT extracurricular program contributes to improving students’ proficiency in using
Microsoft Word and Microsoft Excel.
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