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ABSTRAK 

ISNA NAZIDA AFLAHIYAH, Dosen Pembimbing ibu NURUL DWI 

LESTARI, M.Pd. dan ibu ELEN NURJANAH, M.Pd. Analisis Kategori 

Kata dan Fungsi Kalimat Pada Surat Dinas dan Surat Pribadi Karya Siswa 

Kelas VII MTs Nurul Islam, Skripsi, Program Studi Tadris Bahasa 

Indonesia, Fakultas Tarbiyah, IAIN Kediri, 2025. 

Kata Kunci: Kategori Kata, Fungsi Kalimat, Surat Dinas dan Pribadi 

Penelitian ini bertujuan untuk menganalisis kategori kata dan fungsi kalimat yang 

terdapat pada surat dinas dan surat pribadi karya siswa kelas VII MTs Nurul Islam. Surat 

dinas dan surat pribadi merupakan bentuk komunikasi tertulis yang memiliki struktur dan 

tujuan berbeda, sehingga penggunaan kategori kata dan fungsi kalimat di dalamnya pun 

cenderung bervariasi. Berdasarkan kategori yang digunakan, kategori kata merujuk pada 

pengelompokan kata berdasarkan nomina, verba, adverbia, numeralia, adjektiva, 

preposisi, pronomina, dan konjungsi. Sementara itu, fungsi kalimat dikaji berdasarkan 

subjek, predikat, objek, pelengkap, dan keterangan. 

Penelitian ini menggunakan pendekatan deskriptif kualitatif dan jenis penelitian 

studi pustaka. Teknik pengumpulan data yang digunakan meliputi observasi langsung 

terhadap penulisan surat karya siswa serta studi dokumen terhadap hasil surat yang telah 

dibuat. Penelitian dilaksanakan di MTs Nurul Islam Kota Kediri. Data yang terkumpul 

dianalisis melalui beberapa tahap, yaitu reduksi data untuk menyaring informasi yang 

relevan, penyajian data dalam bentuk deskripsi sistematis, serta penarikan kesimpulan 

berdasarkan pola-pola yang ditemukan. Untuk memastikan keabsahan data, peneliti 

menggunakan teknik triangulasi yaitu data yang diperoleh dapat divalidasi melalui 

perbandingan berbagai sumber dan metode. Pendekatan ini diharapkan mampu 

memberikan gambaran yang objektif terhadap penggunaan kategori kata dan fungsi 

kalimat dalam kedua jenis surat yang dianalisis. 

Hasil penelitian dan analisis data terhadap kategori kata dan fungsi kalimat pada 

surat dinas dan surat pribadi karya siswa kelas VII MTs Nurul Islam menunjukkan variasi 

yang cukup beragam. Berdasarkan hasil analisis, peneliti menemukan bahwa dalam surat 

dinas terdapat penggunaan beberapa kategori kata, yaitu pronomina, nomina, verba, 

preposisi, konjungsi, dan adverbia. Sementara itu, dalam surat pribadi ditemukan kategori 

kata yang lebih bervariasi, yakni pronomina, verba, nomina, adverbia, preposisi, 

adjektiva, dan konjungsi. Selain itu, peneliti juga mengidentifikasi beragam fungsi 

kalimat dalam kedua jenis surat. Pada surat pribadi ditemukan pola fungsi kalimat seperti 

S, P, Pel, Ket; S, P, Ket; S, P, O; S, P1, P2, Ket; serta S, P, O, Ket. Adapun dalam surat 

dinas, pola fungsi kalimat yang dominan meliputi Ket, S, P, O, Ket dan S, P, O, Ket. 

Kategori kata yang paling sering muncul baik dalam surat pribadi maupun surat dinas 

adalah nomina. Sementara itu, fungsi kalimat yang dominan digunakan dalam surat 

pribadi adalah pola S, P, dan Ket. 
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ABSTRACK 

ISNA NAZIDA AFLAHIYAH, Supervisor Mrs. NURUL DWI LESTARI, 

M.Pd. and Mrs. ELEN NURJANAH, M.Pd.: An Analysis of Word 

Categories and Sentence Functions in Official and Personal Letters Written 

by Seventh Grade Students of MTs Nurul Islam, Thesis, Department of 

Indonesian Language Education, Faculty of Tarbiyah, IAIN Kediri, 2025.  

 

Keywords: Word Categories, Sentence Functions, Official and Personal Letters 

This study aims to analyze the word categories and sentence functions contained 

in official letters and personal letters by seventh grade students of MTs Nurul Islam. 

Official letters and personal letters are forms of written communication that have 

different structures and purposes, so the use of word categories and sentence functions 

in them also tend to vary. Based on the categories used, word categories refer to the 

grouping of words based on nouns, verbs, adverbs, numeralia, adjectives, prepositions, 

pronomina, and conjunctions. Meanwhile, sentence functions are studied based on 

subject, predicate, object, complement, and adverb. 

This research uses a qualitative descriptive approach and types of literature 

library research. The data collection techniques used include direct observation of 

student letter writing and document study of the results of letters that have been made. 

The research was conducted at MTs Nurul Islam Kota Kediri. The collected data were 

analyzed through several stages, namely data reduction to filter relevant information, 

data presentation in the form of systematic descriptions, and conclusion drawing based 

on the patterns found. To ensure data validity, researchers use triangulation techniques, 

namely the data obtained can be validated through comparison of various sources and 

methods. This approach is expected to provide an objective picture of the use of word 

categories and sentence functions in both types of letters analyzed. 

The results of research and data analysis of word categories and sentence 

functions in official letters and personal letters by seventh grade students of MTs Nurul 

Islam show quite diverse variations. Based on the results of the analysis, researchers 

found that in official letters there is the use of several word categories, namely 

pronomina, noun, verb, preposition, conjunction, and adverb. Meanwhile, in personal 

letters, more varied word categories were found, namely pronomines, verbs, nouns, 

adverbs, prepositions, adjectives, and conjunctions. In addition, researchers also 

identified various sentence functions in both types of letters. In personal letters, sentence 

function patterns such as S, P, Pel, Ket; S, P, Ket; S, P, O; S, P1, P2, Ket; and S, P, O, 

Ket were found. In official letters, the dominant sentence function patterns include Ket, 

S, P, O, Ket and S, P, O, Ket. The word category that appears most frequently in both 

personal and official letters is noun. Meanwhile, the dominant sentence function used in 

personal letters is the S, P, and Ket pattern. 
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